ZARZADZENIE Nr D/021-36/2019
Dyrektora Instytutu Podstawowych Probleméw Techniki PAN
z dnia 18 grudnia 2019 r,

w sprawie ustanowienia regulaminu realizacji programu Erasmus+ w IPPT PAN

Na podstawie § 10 Statutu Instytutu Podstawowych Probleméw Techniki Polskiej Akademii Nauk
zarzadzam co nastepuije.

§1
Ustanawiam regulamin realizacji programu Erasmus+ w Instytucie Podstawowych Problemow Techniki
PAN, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora IPPT PAN nr D/021-36/2019

Regulamin realizacji programu Erasmus+ w Instytucie Podstawowych Probleméw Techniki PAN

§1

Niniejszy regulamin okresla ramowe zasady przyjmowania pracownikow i studentow z zagranicznych
instytucji w IPPT PAN oraz ramowe zasady wyjazdéw pracownikow Instytutu, uczestnikéw studiow
doktoranckich i doktorantéw szkét doktorskich prowadzonych przez IPPT PAN, zwanych dalej
doktorantami, w ramach programu Unii Europejskiej Erasmus+.

§2

1. Cel przyjazdu i pobytu oséb z zagranicznych instytucji oraz wyjazdu pracownikéw i doktorantéw
IPPT PAN musi by¢ zgodny z zatozeniami programu Erasmus+ w dziedzinie edukacji, obejmujgcymi
podnoszenie poziomu kompetencji i umiejetnosci zawodowych oraz poszerzanie miedzynarodowego
wymiaru ksztatcenia i szkolenia.

2. Celem przyjazdu ani wyjazdu w ramach programu Erasmus+ nie moze by¢ prowadzenie badan
naukowych.

§3

1. W ramach programu Erasmus+ moiliwe sg przyjazdy do IPPT PAN z uprawnionych instytucji
zagranicznych z krajéw programu Erasmus+ oraz wyjazdy z Instytutu do tych instytucji.

2. Krajami programu Erasmust+ sg panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz Norwegia, Islandia,
Liechtenstein, Macedonia Pétnocna, Serbia i Turcja.

3. Uprawnionymi instytucjami zagranicznymi z krajow programu s uczelnie oraz inne instytucje
prowadzgce ksztatcenie na poziomie wyzszym, posiadajace waina Karte Erasmus dla szkolnictwa
Wy2szego.

4. W ramach programu mozliwy jest przyjazd pracownika przedsigbiorstwa z dowolnego kraju
programu w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

5. Przyjazdy z i wyjazdy do krajow partnerskich programu Erasmus+, to jest innych krajéw objetych
programem Erasmus+ niz wymienione w ust. 2, beda mozliwe pod warunkiem uzyskania dodatkowych
¢rodkéw finansowych z programu z przeznaczeniem na wspotprace z krajami partnerskimi Erasmus+.

§4

1. Zasady i warunki przyjazdu i pobytu pracownikéw i studentéw z zagranicy w IPPT PAN wynikaja
z uméw zawartych zgodnie z wymogami programu Erasmus+ przez uprawnionych przedstawicieli
instytucji wysytajacej oraz przyjmujacej.

2. Koszt przyjazdu i pobytu pracownikow i studentéw uczelni z krajéw programu Erasmus+ jest
ponoszony przez instytucje wysytajaca.

3. Koordynator programu Erasmus+, powotany przez dyrektora IPPT PAN na podstawie zarzgdzenia
Nr D/21-21/2019 z dnia 18 wrzesnia 2019 r., podaje do wiadomosci spofecznosci IPPT PAN
szczegotowe zasady i warunki przyjmowania pracownikow i studentéw z zagranicy, obowigzujace
w IPPT PAN, w tym kryteria kwalifikowalnosci os6b przyjezdzajacych w ramach programu.

4. Przyjazdy pracownikéw i studentow z instytucji zagranicznych do IPPT PAN odbywajg sie
w uzgodnieniu z Koordynatorem programu Erasmus+, W szczegolnoéci w zakresie spetnienia
wymogo6w formalnych oraz zawarcia wymaganych uméw.



§5

W IPPT PAN uprawnieni do ubiegania sig o dofinansowanie wyjazdu ze srodkéw programu Erasmus+
s3:

a) uczestnicy studiow doktoranckich, prowadzonych przez IPPT PAN w studium doktoranckim oraz
szkotach doktorskich,

b) pracownicy IPPT PAN, zatrudnieni na podstawie umowy 0 prace lub na podstawie mianowania.

§6

1. W IPPT PAN w ramach programu Erasmus+ moiliwe sa wyjazdy:

a) doktorantéw w celu odbycia praktyk,

b) pracownikéw IPPT PAN w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych lub odbycia szkolenia.
2. Warunkiem wyjazdu pracownika do instytucjiw kraju programu Erasmus+w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych jest uprzednie zawarcie przez IPPT PAN umowy miedzyinstytucjonalnej (Inter-
Institutional Agreement) z zagraniczng instytucja przyjmujaca.
3. Wyjazdy doktorantéw do instytucji zagranicznych na studia motzliwe beda pod warunkiem
wprowadzenia odpowiednich uregulowan dotyczacych studiow doktorskich w IPPT PAN, uzyskania
dedykowanych $rodkow finansowych z programu Erasmus+ na ten cel oraz zawarcia z zagraniczng
instytucjg przyjmujgcq umowy miedzyinstytucjonalnej, o ktérej mowa w ust. 2.

§7

1. Czas trwania pobytu w instytucji przyjmujacej w kraju programu Erasmus+ wynosi:

a) od 2 do 12 miesigcy w przypadku wyjazdu doktoranta,

b) od 2 dni roboczych do 2 miesigcy w przypadku wyjazdu pracownika.
2. Pobyt w instytucji przyjmujacej krotszy niz dolny limit wymieniony w ust. 1 bedzie traktowany jako
nieuprawniony.
3. Z tytutu wyjazdu za granicg do kraju programu Erasmus+ pracownikowi przystuguje ryczatt na
dofinansowanie kosztu podréiy oraz stypendium, obliczone zgodnie z zasadami i stawkami,
opublikowanymi przez narodowg agencje programu Erasmus+.
4. Doktorantowi wyjezdzajagcemu do kraju programu przystuguje stypendium w wysokosci zgodnej
7 zasadami i stawkami, opublikowanymi przez narodowa agencje programu Erasmus+.
5. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ doktorant nie moze pobiera¢ innego stypendium
ze ¢rodkéw finansowych Unii Europejskiej przeznaczonego na ten sam cel.
6. Srodki wyptacane z programu sfuza dofinansowaniu dodatkowych kosztow zwigzanych z pobytem
za granica i nie majg na celu pokrycia w petnej wysokosci wszystkich kosztow rzeczywistych,
zwigzanych z wyjazdem. Do rozliczenia kosztéw wyjazdu pracownika i doktoranta w ramach programu
Erasmus+ nie majg zastosowania postanowienia regulaminu podrozy stuzbowych Instytutu
Podstawowych Probleméw Techniki Polskiej Akademii Nauk, wprowadzonego zarzadzeniem Nr D/021-
9/2016 dyrektora IPPT PAN z dnia 14 czerwca 2016 roku. Pracownik i doktorant sa uprawnieni do
wyptaty $rodkéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, wyptacanych pracownikowi zgodnie
7 zasadami ustalonymi w ust. 3, a doktorantowi zgodnie z zasadami ustalonymi w ust. 4.
7. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, wyplacane jest osobie wyjezdzajgcej po zawarciu
indywidualnej umowy finansowej z IPPT PAN.
8. Zakres i warunki wyjazdéw pracownikow i doktorantow IPPT PAN do krajéw partnerskich Erasmus+,
to jest innych krajow objgtych programem Erasmus+ niz wymienione w § 3 ust. 2, zostang ustalone
po zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wystapienie przez IPPT PAN o przyznanie dedykowanych
érodkéw finansowych z programu Erasmus+ na ten cel i uzyskaniu dofinansowania.

§8

1. Komisja do spraw programu Erasmus+, powotana przez dyrektora IPPT PAN zarzadzeniem Nr D/21-
23/2019 z dnia 3 pazdziernika 2019 ., prowadzi dziatania zwigzane z realizacjg programu w zakresie
wyjazdéw pracownikow i doktorantéw IPPT PAN, dziatajac w ramach okreélonych zarzadzeniem Nr



D/21-23/2019 oraz przyznanym Instytutowi budietem z przeznaczeniem na wyjazdy. Komisja
w szczegdlnosci:

a) ogtasza zasady naboru pracownikéw i doktorantow, w tym harmonogram naboru oraz
kryteria oceny wnioskéw o zakwalifikowanie i dofinansowanie wyjazdu,

b) prowadzi rekrutacje, zgodnie z ustanowionymi zasadami i kryteriami, zakonczong
poinformowaniem wnioskodawcy © podjetej pozytywnej lub negatywne]j decyzji Komisji
dotyczace] zakwalifikowania i przyznania érodkéw finansowych na wyjazd.

2. W prowadzonych dziataniach Komisja kieruje sie zasadami uczciwosci, transparentnosci
i niedyskryminacji.

3. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonych czynnosci, w szczegolnoséci z postepowania
rekrutacyjnego, do ktdrego zatacznikiem jest lista rankingowa ocenionych  wnioskow
o zakwalifikowanie i dofinansowanie wyjazdu.

4. 0d decyzji Komisji nieprzyznajacej dofinansowania przystuguje prawo odwotania do dyrektora IPPT
PAN.

5. Odwotanie sktada sie za poérednictwem Koordynatora programu Erasmus+ w terminie nie
przekraczajagcym 10 dni roboczych od dnia otrzymania decyzji Komisji. Odwotania zfozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane.

§9

1. Pracownik lub doktorant zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ dostarcza
Koordynatorowi programu Erasmus+ zestaw wypetnionych dokumentow dotyczacych wyjazdu,
w sktad ktérych wchodzi wniosek wyjazdowy Erasmus+, umowa finansowa z IPPT PAN, kopie
ubezpieczenia zdrowotnego oraz ubezpieczenia NNW, waznych za granicg, oraz:

a) w przypadku pracownika wyjezdzajacego w celach prowadzenia zajec dydaktycznych: porozumienie
o programie nauczania (Mobility Agreement — Staff Mobility for Teaching),

b) w przypadku pracownika wyjezdZajacego w celach szkoleniowych: porozumienie o programie
szkolenia (Mobility Agreement — Staff Mobility for Training),

¢) w przypadku doktoranta wyjezdzajacego na praktyke: porozumienie o programie praktyki (Learning
Agreement — Student Mobility for Traineeships) oraz kopia waznego za granica ubezpieczenia OC
w zyciu zawodowym,

2. Wzory wymaganych dokumentow sg publikowane przez Koordynatora.

3. IPPT PAN nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewlasciwego ubezpieczenia sie przez osobe
wyjezdiajaca.

4. Doktorant ma obowiazek wypetni¢ przed wyjazdem test jezykowy w systemie OnLine Linguistic
Support.

5. Niedostarczenie dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie co najmniej 3 dni roboczych
przed datg planowanego rozpoczgcia wyjazdu jest rownoznaczne z rezygnacja z wyjazdu.

6. W przypadku rezygnacji z wyjazdu przez zakwalifikowanego pracownika lub doktoranta kolejna
osoba z listy rezerwowej, odpowiednio z grupy pracownikéw lub doktorantéw, zostaje
zakwalifikowana na wyjazd.

6. W przypadku braku kandydatow na liécie rezerwowej, mogacych wypetni¢ powstata luke, Komisja
do spraw programu Erasmus+ przeprowadza nabor uzupetniajacy na wyjazd.

§10

Procedura wyjazdowa, obowigzujaca w IPPT PAN na podstawie regulaminu podrozy stuzbowych
Instytutu Podstawowych Problemow Techniki Polskiej Akademii Nauk, o ktérym mowa w § 7 ust. 6, ma
zastosowanie do wyjazdéw w ramach programu Erasmus+ w ta kim zakresie, w jakim nie jest sprzeczna
z zasadami programu Erasmus+ oraz niniejszym regulaminem.

§11

1. Podstawg rozliczenia wyjazdu w ramach programu Erasmus+ jest przediozenie dokumentow
potwierdzajacych pobyt w instytucji przyjmujacej oraz wypetnienie i ztozenie sprawozdania
kohcowego z wyjazdu.



2. Wykaz dokumentéw wymaganych w celu potwierdzenia pobytu w instytucji przyjmujacej jest
publikowany przez Koordynatora programu Erasmus-+.

3. Nieztozenie przez pracownika lub doktoranta po zakoriczeniu wyjazdu sprawozdania koricowego
z wyjazdu skutkuje obowigzkiem czesciowego lub catkowitego zwrotu otrzymanego dofinansowania
ze Srodkéw programu Erasmus+.

4. Dziatanie sity wyiszej uniemozliwiajacej zakoriczenie zaplanowanych dziatan za granica powoduje
wytaczenie obowigzku zwrotu dofinansowania.

5. Doktorant ma obowiazek wypetni¢ po powrocie z wyjazdu test jezykowy w systemie Online
Linguistic Support.



ZARZADZENIE Nr D/021-36/2019
Dyrektora Instytutu Podstawowych Problemoéw Techniki PAN
z dnia 18 grudnia 2019 .

w sprawie ustanowienia regulaminu realizacji programu Erasmus+ w IPPT PAN

Na podstawie § 10 Statutu instytutu Podstawowych Probleméw Techniki Polskiej Akademii Nauk
zarzgdzam co nastepuje.

§1
Ustanawiam regulamin realizacji programu Erasmus+ w Instytucie Podstawowych Problemoéw Techniki
PAN, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




