OFERTA ZATRUDNIENIA dla bibliotekarza w wymiarze 1 etatu

Zakres obowigzkow - praca w czytelni i wypozyczalni biblioteki naukowej obejmujaca:

e pomoc czytelnikowi w wyszukaniu w katalogach bibliotecznych informacji o
drukowanych lub elektronicznych zbiorach bibliotecznych; wypozyczenie czytelnikowi
zamoéwionych woluminéw biblioteki lub sprowadzanie zamdéwionych pozycji ze
zbioréw innych bibliotek (w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych);

e udostepnianie zbioréw bibliotecznych elektronicznych i drukowanych na zewnatrz do
innych  bibliotek naukowych i akademickich (w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych);

e ewidencjonowanie realizowanych wypozyczen z wykorzystaniem informatycznego
systemu bibliotecznego HORIZON (obstuga kont elektronicznych czytelnikéw).

Od kandydatéw oczekujemy:

e wyzszego wyksztatcenia co najmniej | stopnia (preferowane wyksztatcenie w zakresie
bibliotekoznawstwa lub informacji naukowej);

e znajomos¢ wspodtczesnych zrédet informacji naukowej;

e znajomos¢ Srodowiska Windows oraz pakietu Microsoft Office;

e umiejetnosci skanowania i podstawowe] obrébki graficznej dokumentéw;

e umiejetnosci pracy zespotowej;

o wysokiej kultury osobistej i doskonale rozwinietych umiejetnosci interpersonalnych.

Mile widziane:

¢ doswiadczenie zdobyte w pracy na podobnym stanowisku;

¢ znajomos$¢ informatycznego systemu bibliotecznego HORIZON;

¢ znajomos$¢ formatu MARC21 rekordu bibliograficznego;

e znajomosc¢ przepisdw katalogowania;

¢ udokumentowana znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1.

Oferujemy:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony od dnia 1 pazdziernika 2018
r., z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony;

¢ mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji;

¢ mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia pracy w bibliotece naukowej.



Osoby zainteresowane podjeciem pracy na tym stanowisku prosimy o przestanie listu
motywacyjnego oraz CV zawierajgcego zgode na przetwarzanie danych osobowych na adres
e-mail: kadry@ippt.pan.pl

Zgtoszenia sg przyjmowane do dnia 10 wrzesnia 2018 r. Wybranych kandydatow
poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Tresc zgody:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Podstawowych
Problemow Techniki PAN, w celu uczestnictwa w procesie rekrutacyjnym, zgodnie z Ustawq
z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: (Dz. U. 2016 r. poz. 922
zZ pozn. zm.)”



