
OFERTA ZATRUDNIENIA dla bibliotekarza w wymiarze 1 etatu 

Zakres obowiązków - praca w czytelni i wypożyczalni biblioteki naukowej obejmująca: 

 pomoc czytelnikowi w wyszukaniu w katalogach bibliotecznych informacji o 
drukowanych lub elektronicznych zbiorach bibliotecznych; wypożyczenie czytelnikowi 
zamówionych woluminów biblioteki lub sprowadzanie zamówionych pozycji ze 
zbiorów innych bibliotek (w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych); 

 udostępnianie zbiorów bibliotecznych elektronicznych i drukowanych na zewnątrz do 
innych bibliotek naukowych i akademickich (w ramach wypożyczeń 
międzybibliotecznych); 

 ewidencjonowanie realizowanych wypożyczeń z wykorzystaniem informatycznego 
systemu bibliotecznego HORIZON (obsługa kont elektronicznych czytelników). 

  

Od kandydatów oczekujemy: 

 wyższego wykształcenia co najmniej I stopnia (preferowane wykształcenie w zakresie 
bibliotekoznawstwa lub informacji naukowej); 

 znajomość współczesnych źródeł informacji naukowej; 
 znajomość środowiska Windows oraz pakietu Microsoft Office; 
 umiejętności skanowania i podstawowej obróbki graficznej dokumentów; 
 umiejętności pracy zespołowej; 
 wysokiej kultury osobistej i doskonale rozwiniętych umiejętności interpersonalnych. 

  

Mile widziane: 

 doświadczenie zdobyte w pracy na podobnym stanowisku; 
 znajomość informatycznego systemu bibliotecznego HORIZON; 
 znajomość formatu MARC21 rekordu bibliograficznego; 
 znajomość przepisów katalogowania; 
 udokumentowana znajomość języka angielskiego na poziomie B1. 

 

Oferujemy: 

 zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na czas określony od dnia 1 października 2018 
r., z możliwością przedłużenia na czas nieokreślony; 

 możliwość rozwoju i podnoszenia kwalifikacji; 
 możliwość zdobycia doświadczenia pracy w bibliotece naukowej. 

  



Osoby zainteresowane podjęciem pracy na tym stanowisku prosimy o przesłanie listu 
motywacyjnego oraz CV zawierającego zgodę na przetwarzanie danych osobowych na adres 
e-mail: kadry@ippt.pan.pl 

Zgłoszenia są przyjmowane do dnia 10 września 2018 r. Wybranych kandydatów 
poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. 

Treść zgody: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Podstawowych 
Problemów Techniki PAN, w celu uczestnictwa w procesie rekrutacyjnym, zgodnie z Ustawą 
z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: (Dz. U. 2016 r. poz. 922 
z późn. zm.)” 

 


